
결재선 등록/변경 ( 조회 및 등록 ) 

결재선 등록을 원하시는 경우 [등록] 
버튼을 클릭합니다. 

결재선 등록/변경을 하는 중에 어려움
이 있으신 경우 자주하는 질문을 참고
하시기 바랍니다. 

자주하는질문에서 원하는 답변을 찾
지 못하신 경우 [고객문의] 를 선택하
시고 직접 문의를 하실 수 있습니다. 
문의하신 글에 대한 답변은 메시지 박
스에서 확인하실 수 있습니다. 

결재선 등록/변경과 연관된 서비스로
의 이동이 가능합니다. 
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결재선 등록/변경 ( 상세정보등록 ) 

결재선명을 입력 후 [중복체크] 버튼
을 클릭합니다. 

상기 결재선을 이용할 메뉴를 선택합
니다. 

[전체선택/해제] 버튼을 클릭하면 업
무현황의 메뉴들을 전체 선택 또는 선
택된 메뉴를 해제 합니다. 
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결재선 등록/변경 ( 상세정보등록 ) 

상기 결재선에 부여된 등록자의 거래
로 즉시 처리(전결)할 것인지, 승인자
의 승인을 받은 후 처리(결재기능 사
용)할 것인지 선택합니다. 

결재단계를 순서대로 선택합니다. 

각 단계의 사용자를 선택합니다. 

상세보기란 결재함에 결재대상에 대
한 상세거래내용을 결재자별로 보기 
권한을 제한 할 수 있습니다. 

“직렬”을 선택한 경우 각 단계의 사용
자가 모두 순차적으로 승인을 해야 합
니다. 

[취소] 버튼을 클릭하면 이전화면으로 
이동합니다. 

[확인] 버튼을 클릭하여 상기 결재선 
정보를 저장합니다. 
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